
上海中医药大学软件采购工作细则(2015版)

图书信息中心是学校软件采购项目的归口职能部门，根据《上海中医药大学招标管理办法》的相关规定，软件采购项目均须由需求部门填写“招标项目启动申请表”，并附说明材料（该材料须加盖公章）后提交至图书信息中心，我中心审核材料无误后，将于3个工作日内提交至校招标办进行审批。根据不同的采购方式和金额，具体管理办法如下：
（一）一次性采购20万元以上（含20万元）或集中采购的软件将按照《上海中医药大学招标管理办法》进行操作；
（二）一次性采购5～20万元（含5万元、不含20万元）的软件
单一来源谈判采购方式：只能从唯一供应商处采购的数据库或软件，采用单一来源谈判方式。对于部分难以组织谈判的单一来源数据库、软件（如使用部门指定使用的国外数据库、软件等，其在国内又无代理），在获校招标办审批同意之后，由图书信息中心具体安排执行。所有单一来源方式的采购项目都将作网上公示。
若非单一来源方式，则采购申请在获校招标办审批同意之后，由图书信息中心组织专家组和使用部门一起与相关供应商谈判，采用“三比”原则进行校内比对，即比质量、比价格、比售后服务后，选择有相关资质的供应商，力争以最低的价格，获取最高的性能及售后服务。
（三）一次性采购5万元以下（不含5万元）的软件：
单一来源谈判采购方式：只能从唯一供应商处采购的数据库或软件，采用单一来源谈判方式。对于部分难以组织谈判的单一来源数据库、软件（如使用部门指定使用的国外数据库、软件等，其在国内又无代理），在获校招标办审批同意之后，由需求部门自行操作。
若非单一来源方式，则采购申请在获校招标办审批同意之后，由需求部门采用“三比”原则进行校内比对，即比质量、比价格、比售后服务后，选择有相关资质的供应商，做好相关记录，必要时谈判会议可邀请校招标办、纪委或图书信息中心人员参与，力争以最低的价格，获取最高的性能及售后服务。
需求部门自行采购时，须提供详细需求材料，验收供应商投标文件，验证供应商资质，填写谈判记录，并出具谈判人员书面意见，所有材料须由图书信息中心审核后方可进行采购。


注：
1、 本《办法》中所需文件可在“图书馆主页-服务-图书软件采购”栏目中下载；
2、 本《办法》中后续所列仅为文件样例，可根据实际需要进行一定的修改；















附：


需求文档
1、 项目名称
×××××××××××
2、 项目金额
×××××××××××
3、 项目说明（若为单一来源，则须在文档标题中注明，并在此栏内则详细说明作为单一来源采购的理由）
×××××××××××
4、 具体要求
×××××××××××
5、 资质要求
×××××××××××

年     月     日
申请部门负责人（签字）：             

二级单位（职能部门）负责人签字：             

附：
以单一来源方式采购××××××××的说明

（需求说明）
（软件说明）
（采购意向及经费情况说明）






年     月     日
申请部门负责人签字：              

二级单位（职能部门）负责人签字：              

二级单位（职能部门）盖章：              



附：
软件采购谈判记录

	项目名称
	
	谈判时间
	

	使用部门
	
	联系方式
	

	公司代表
（签字）
	（请公司代表附公司资质证明）

	谈判过程
	（请另附谈判人员意见表或评分表）


	服务条款
	见供货合同

	价   格
	

	谈判人员
（签字）
	

	使用部门
（签字）
	



附：
谈判人员意见表
	您的采购意向
	同意（    ）
	不同意（   ）

	您选择的供应商
	

	您的意见
	





        签名：
        日期：



